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CENIL — CENTRO DE LINGUAS, L.

Regulamento n.° 225/2021

Sumario: Regulamento dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituigdo/Curso do
ISAL — Instituto Superior de Administragdo e Linguas.

A Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, alterada pelas Portarias n.*® 305/2016, de 6 de
dezembro, 249-A/2019, de 5 de agosto e pela Portaria n.° 150/2020, de 22 de junho, aprova o
Regulamento dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituicdo/Curso no Ensino
Superior, com 0s novos cursos superiores profissionais e as novas formas de acesso, tais como
as candidaturas dos estudantes que tenham concluido o nivel secundario de educagéao por vias
profissionalizantes ou em cursos artisticos especializados.

Assim, torna-se necessario dotar o Instituto Superior de Administragéo e Linguas com um novo
Regulamento para os Regimes de Mudancga de Curso, Transferéncia e Reingresso do ISAL.

Assim, ouvidos os 6rgaos académicos competentes, e nos termos da Portaria n.° 181-D/2015,
de 19 de junho, alterada pelas Portarias n.°® 305/2016, de 6 de dezembro, 249-A/2019, de 5 de
agosto e pela Portaria n.° 150/2020, de 22 de junho, é aprovado o “Regulamento dos Regimes
de Reingresso e de Mudanga de Par Instituicdo/Curso”, o qual foi aprovado em Conselho Técnico-
-Cientifico de 25 de fevereiro de 2021, e sera objeto de publicagédo na 2.° Série do Diario da Repu-
blica, como anexo ao presente.

1 de margo de 2021. — O Diretor-Geral, José Manuel Mendes Quaresma.

CAPITULO |

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento destina-se a regular os regimes de mudanga de curso transferéncia
e reingresso no ISAL.

Artigo 2.°
Ambito
O disposto no presente Regulamento aplica-se aos cursos superiores em funcionamento no

ISAL, nomeadamente aos ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior profissional
€ ao grau de licenciado.

Artigo 3.°
Conceitos

Os conceitos de mudanga de curso, transferéncia e reingresso sao os definidos no artigo 3 da
Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, alterada pelas Portarias n.°® 305/2016, de 6 de dezembro,
249-A/2019, de 5 de agosto e pela Portaria n.° 150/2020, de 22 de junho.

CAPITULO Il

Reingresso

Artigo 4.°
Reingresso

Reingresso € o ato pelo qual um estudante, apds interrupgéo dos estudos num par instituigao/
curso de ensino superior, se matricula na mesma instituicdo e se inscreve no mesmo curso ou em
curso que lhe tenha sucedido.
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Artigo 5.°
Requerimento de reingresso
Podem requerer o reingresso os estudantes que:

a) Tenham estado matriculados e inscritos no ISAL e no seu curso ou em curso que o tenha
antecedido;
b) Nao tenham estado inscrito no ISAL no ano letivo anterior aquele em que pretendem reingressar.

Artigo 6.°
Limitagées quantitativas

O reingresso nao esta sujeito a limitagdes quantitativas.

Artigo 7.°
Creditagao das formagoes

1 — O numero de créditos a realizar para a atribui¢do do grau ou diploma n&o pode ser superior
a diferenca entre o numero de créditos total necessario para a atribuicao do grau ou diploma e os
créditos da totalidade da formacao obtida durante a anterior inscricdo no mesmo par instituicao/
Curso ou no par que o antecedeu.

2 — Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou contetdo de algumas
unidades curriculares, ndo seja possivel considerar a totalidade da formagéo obtida durante a an-
terior inscrigao, o numero de créditos a realizar para a atribuigdo do grau ou diploma nao pode ser
superior em 10 % ao que resulta da aplicagado da regra fixada pelo nimero anterior.

CAPITULO llI

Mudanca de par instituicao/curso

Artigo 8.°
Mudanca de par instituicdo/curso

1 — Mudanga de par instituigao/curso € o ato pelo qual um estudante se matricula e ou ins-
creve em par instituigdo/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores, realizou
uma inscricao.

2 — A mudanca de par instituigdo/curso pode ter lugar com ou sem interrupgdo de matricula
€ inscricdo numa instituicdo de ensino superior.

Artigo 9.°
Requerimento de mudanca de par instituigdao/curso

1 — Podem requerer a mudanca para um par instituigdo/curso os estudantes que:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituigdo/curso e ndo o tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas
de ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral de acesso;

¢) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima exigida pela instituicdo de ensino superior,
nesse ano, no ambito do regime geral de acesso.
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2 — O regime de mudanga de par instituicao/curso aplica-se igualmente aos estudantes que
tenham estado matriculados e inscritos em instituicdo de ensino superior estrangeira em curso
definido como superior pela legislagdo do pais em causa, e ndo o tenham concluido.

3 — Nao é permitida a mudanca de par instituigdo/curso técnico superior profissional, ou curso
estrangeiro de nivel correspondente, para ciclos de estudos de licenciatura ou ciclos de estudos
integrados de mestrado.

Artigo 10.°
Estudantes titulares de cursos de ensino secundario ndo portugueses

Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente equivalentes ao ensino
secundario portugués, a condigao estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo anterior pode
ser satisfeita através da aplicagao do artigo 20.°-A do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro,
na sua redacéo atual.

Artigo 11.°
Cursos com pré-requisitos ou que exijam aptidées vocacionais especificas

A mudanca para par instituigdo/curso para os quais sejam exigidos, nos termos do regime
geral de acesso, pré-requisitos ou aptidées vocacionais especificas avaliadas através de concursos
locais, esta condicionada a satisfagdo dos mesmos.

Artigo 12.°
Estudantes que ingressaram através de modalidades especiais de acesso

1 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através das provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos, reguladas pelo Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 113/2014, de 16 de julho, a condigédo estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 9.°
pode ser substituida pela aplicagdo dos n.° os 2 e 3 do artigo 12.° do referido diploma.

2 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um diploma
de especializagao tecnolodgica, a condigao estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 9.°
pode ser substituida pela aplicagao dos artigos 7.° e 8.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

3 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um diploma
de técnico superior profissional, a condi¢gdo estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 9.°
pode ser substituida pela aplicagéo dos artigos 10.° € 11.° do Decreto-Lein.° 113/2014, de 16 de julho.

4 — Para os estudantes internacionais, a condigao estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1
do artigo 9.° pode ser substituida pela aplicagado do disposto nos artigos 5.° e 6.° do Decreto-Lei
n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

Artigo 13.°
Data de realizagdo dos exames

Os exames a que se referem a alinea b) do n.° 1 do artigo 9.° e o artigo 10.° podem ter sido
realizados em qualquer ano letivo.

Artigo 14.°
Limitagées quantitativas

1 — A mudanca de par instituigdo/curso esta sujeita a limitagdes quantitativas, decorrentes do
numero de vagas fixado e aprovado anualmente.
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CAPITULO IV

Integragao

Artigo 15.°
Integragao curricular

Os alunos integram-se nos programas e organizagao de estudos em vigor na instituicdo de
ensino superior onde se matriculam e inscrevem no ano letivo em que o fazem.

Artigo 16.°
Creditagao

1 — Acreditagéo das formagdes é realizada nos termos fixados pelos artigos 44.° a 45.°-B do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redacgao que Ihe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 115/2013,
de 7 de agosto.

Artigo 17.°
Classificagao

1 — As unidades curriculares creditadas conservam as classificagdes obtidas nas instituicbes
de ensino superior onde foram realizadas.

2 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em instituigdes de ensino superior
portuguesas, a classificagado das unidades curriculares creditadas € a classificagdo atribuida pela
instituicdo de ensino superior onde foram realizadas.

3 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em instituicbes de ensino superior
estrangeiras, a classificagao das unidades curriculares creditadas:

a) E a classificago atribuida pela instituicdo de ensino superior estrangeira, quando esta adote
a escala de classificagdo portuguesa;

b) E a classificacéo resultante da converso proporcional da classificagdo obtida para a escala
de classificagdo portuguesa, quando a instituicdo de ensino superior estrangeira adote uma escala
diferente desta.

4 — No caso a que se refere o numero anterior, e com fundamento em manifestas diferengas
de distribuicdo estatistica entre as classificacbes atribuidas pela instituicdo de ensino superior
estrangeira e a instituigdo de ensino superior portuguesa:

a) O 6rgao legal e estatutariamente competente da instituicdo de ensino superior pode atribuir
uma classificagdo superior ou inferior a resultante da aplicagao das regras gerais;

b) O estudante pode requerer ao 6rgao legal e estatutariamente competente da instituicdo de
ensino superior a atribuicdo de uma classificagéo superior a resultante da aplicagao das regras gerais.

5 — Como instrumento para a aplicagao do disposto no numero anterior podem ser utilizadas,
se existirem, as classificagbes na escala europeia de comparabilidade de classificagdes.

6 — No ambito do calculo da classificagao final do grau académico, que é realizada nos ter-
mos do disposto nos artigos 12.° e 24.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagao
dada pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, a adocdo de ponderagdes especificas para
as classificagdes das unidades curriculares creditadas deve ser fundamentada.
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CAPITULO V

Disposi¢gdes comuns

Artigo 18.°
Estudantes colocados no mesmo ano letivo

N&ao é permitida a mudancga de par instituicdo/curso no ano letivo em que o estudante tenha
sido colocado em par instituigdo/curso de ensino superior ao abrigo de qualquer regime de acesso
e ingresso e se tenha matriculado e inscrito.

Artigo 19.°
Alunos nao colocados com matricula valida no ano letivo anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscricdo validas em instituicdo de ensino
superior no ano letivo imediatamente anterior e cujo requerimento seja indeferido podem, no prazo
de sete dias sobre a publicagdo da decisao, proceder a inscrigdo no curso onde haviam estado
inscritos no ano letivo anterior.

Artigo 20.°

Local e prazos de apresentagado da candidatura

1 — A candidatura é apresentada nos servigos académicos do ISAL.

2 — Anualmente sao definidos os prazos de candidatura pelo 6rgdo legalmente competente.

3 — Os requerimentos de reingresso e de mudanga de par instituigdo/curso no decurso do
ano letivo s6 podem ser aceites a titulo excecional, por motivos especialmente atendiveis, e desde
que existam condi¢des para a integragdo académica dos requerentes.

Artigo 21.°
Apresentagao da candidatura
Tém legitimidade para efetuar a apresentagédo da candidatura:

a) O Estudante;
b) Um seu procurador bastante.

Artigo 22.°
Instrucao do processo de candidatura
1 — O processo de candidatura através do regime de reingresso deve ser instruido com:

a) Boletim de candidatura, devidamente preenchido, de modelo aprovado pelo estabelecimento
de ensino;

b) Fotocépia simples do Cartdo de Cidadado ou de outro documento oficial de identificagéo
pessoal, com apresentagao do original;

¢) Documento comprovativo da matricula e inscrigdo no par estabelecimento/curso;

d) Documento comprovativo de aprovagéo nas unidades curriculares do curso em que obteve
aproveitamento e respetivas classificacdes e ou créditos;

e) Plano curricular do curso em que esteve matriculado e inscrito;

f) Atestado médico comprovativo de que o candidato nao sofre de doencgas infetocontagiosas;

g) Fotografias, cujo numero sera indicado pelos servigos académicos;

h) Procuragéo (se aplicavel).
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2 — O processo de candidatura através do regime de mudancga de curso ou transferéncia
deve ser instruido com:

a) Boletim de candidatura, devidamente preenchido, de modelo aprovado pelo estabelecimento
de ensino;

b) Fotocoépia simples do Cartdo de Cidadao ou de outro documento oficial de identificagdo
pessoal, com apresentagao do original;

¢) Documento comprovativo da matricula e inscricdo em estabelecimento e curso de ensino
superior;

d) Documento comprovativo de aprovagao nas unidades curriculares do curso em que obteve
aproveitamento e respetivas classificagdes (e numero de créditos obtidos, se aplicavel), devida-
mente reconhecido;

e) Plano curricular do curso em que esteve matriculado e inscrito, onde conste a carga hora-
ria por unidade curricular, regime semestral ou anual (numero de créditos, se aplicavel), horas de
lecionagc&do semanal, devidamente reconhecido;

f) Documento comprovativo de homologagéo do curso superior em que esteve matriculado e
inscrito;

g) Os estudantes que concorram com a titularidade de diploma estrangeiro devem ainda
apresentar:

i) Declaragao emitida pelos servigos oficiais de educacgao do respetivo pais, atestando que a
habilitacao de que é titular, obtida nesse pais, é considerada ensino superior;

ii) Os documentos referidos nas alineas c), d), e) e f) deste nUmero devem ser autenticados
pelos servigos oficiais de educacao do respetivo pais e reconhecidos pela autoridade diplomatica
ou consular portuguesa ou trazer a apostilha da Convengéo de Haia. O mesmo deve acontecer
relativamente as tradugdes de documentos;

h) Atestado médico comprovativo de que o candidato nao sofre de doengas infetocontagiosas;
i) Fotografias, a definir pelos servigos académicos;
J) Procuragéo (se aplicavel).

Artigo 23.°
Indeferimento liminar

1 — Serao liminarmente indeferidos os pedidos dos estudantes que reunindo as condi¢des ne-
cessarias a candidatura por um dos regimes referidos, se encontrem numa das seguintes situagoes:

a) Nao tenham preenchido corretamente o seu boletim de candidatura, quer por omitirem al-
gum elemento, quer por indicarem outros que ndo correspondam aos constantes dos documentos
entregues;

b) Nao reinam as condigdes para apresentagao a concurso;

¢) Tenham apresentado pedidos referentes a cursos e regimes em que o numero de vagas
fixado tenha sido zero;

d) Nao apresentem a documentagédo necessaria a completa instrugdo do processo;

e) Tenham apresentado pedidos por diversos regimes e ou referidos a mais que a um par
estabelecimento/curso;

f) Prestem falsas declaragdes.

2 — Adecisao a que se refere o nimero anterior & proferida pelo 6rgao legal e estatutariamente
competente do ISAL.
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Artigo 24.°
Critérios de seriagao

Os candidatos serao seriados por ordem decrescente, de acordo com a aplicagdo sucessiva
dos seguintes critérios:

1.° Numero de créditos obtidos no curso de origem ou nimero de unidades curriculares con-
cluidas com aproveitamento.
2.° Média aritmética simples das classificacdes das unidades curriculares realizadas no curso

de origem.
3.° Em igualdade de condigbes, tera preferéncia o candidato com data de nascimento mais
recente.
Artigo 25.°
Colocagao

1 — A colocacéo dos candidatos é feita pela ordem decrescente da lista seriada resultante da
aplicagao dos critérios de seriagdo a que se refere o ponto anterior.
2 — As colocagdes sao validas apenas para a matricula e inscrigdo no ano letivo a que respeitam.

Artigo 26.°
Divulgagao da decisao

1 — O resultado final é tornado publico nos prazos definidos anualmente, através de afixagao
no estabelecimento.

2 — Dos resultados afixados constam, relativamente a cada estudante que se tenha apre-
sentado a concurso:

a) Nome;
b) Numero do documento de identificagao pessoal;
¢) Resultado final.

3 — A mengao da situagao de Excluido da candidatura sera acompanhada da respetiva fun-
damentacéo.

Artigo 27.°
Reclamacoes

Da decisdo prevista no ponto anterior poderdo os interessados apresentar reclamacao, de-
vidamente fundamentada, no prazo maximo de 5 dias Uteis, a contar do dia seguinte a data de
afixacéo do edital de colocagéao.

Artigo 28.°
Prazos para matricula e inscrigao

Apds a conclusdo do processo, os candidatos deverao proceder a matricula e inscricdo no
prazo maximo de 5 dias a contar do dia seguinte a data de afixagdo do edital de colocagao, se outro
prazo nao for anualmente fixado.

Artigo 29.°

Aditamentos e adequacgodes

Para além do disposto no presente regulamento, compete ao Conselho Técnico-Cientifico do
ISAL, proceder a aditamentos e adequacdes ao presente regulamento sobre condigdes especificas
de admissio, atendendo a natureza dos cursos.
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Artigo 30.°
Interpretagdo e omissoes

As situagbes omissas ou duvidas de interpretacdo e aplicagado do presente regulamento se-
réo resolvidas por despacho do Diretor Geral e/ou Vice-Diretor Geral do ISAL, ouvidos os 6rgéaos
competentes, quando for caso disso.

Artigo 31.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.

Aprovado em Conselho técnico-cientifico de 25.02.2021
Aprovado em Conselho Pedagdégico de 25.02.2021
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